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POIST MAR CHUNTOIRI FEIDHMIUCHAIN SINSEARACH

Ollscoil chénaidhmeach is ea Ollscoil na hEireann ina bhfuil ceithre chomhollscoil agus
roinnt instititidi ardoideachais cdénasctha eile. Agus i i gcroilar na hollscoile cénaidhmi,
feidhmionn OE mar fhéram do na comhaltai, cuireann si seirbhisi ar fail déibh siud agus da
gcéimithe, agus déanann si bainistiocht ar chlair agus ar chartlanna larnacha na hOllscoile.
Cuireann OE réimse leathan de ghniomhaiochtai ar bun freisin d’fhonn an léann agus an
taighde a chothu agus d’'fhonn cur le dul chun cinn oideachais, culturtha, séisialta agus
eacnamaiochta. Mar thoradh ar shosanna gairme, ta foluntais i roinnt post. T4 OE ag
iarraidh iad seo a lionadh ag leibhéal an Chuntéra Feidhmiluchain Sinsearaigh ar bhonn
conartha ar théarma seasta bliana.

An rol

Mar Chuntéir Feidhmiuchain Sinsearach, beidh freagrachtai ag na daoine a cheapfar maidir
le roinnt gniomhaiochtai de chuid OE. Beidh air/uirthi tacaiocht riarachain agus oibritchain a
sholathar d’fhoireann shinsearach OE sna limistéir abhartha, lena n-airitear Oifig an
Chlaraitheora agus ranndg na Clarlainne agus na dTaifead.

Cailiochtai/scileanna de dhith

Eilionn na poist dearcadh gairmiuil i leith na hoibre, scileanna idirphearsanta den scoth,
solubthacht agus a bheith in ann obair mar bhall d’fhoireann. Féachann OE leis an
gcaighdean is airde a shroicheadh ina cuid gniomhaiochtai uile, sna seirbhisi a chuireann si
ar fail do na comhaltai agus ina hidirghniomhaiochtai leis an bpobal i gcoitinne. Ta rol
tabhachtach ag Cuntoiri Feidhmitchain Sinsearacha i mbaint amach na sprice seo.

Is iad seo a leanas sainriachtanais na bpost seo:
* Scileanna cumarsaide scriofa agus béil den scoth
* Scileanna den scoth i dTeicneolaiocht Faisnéise

* Scileanna eagraiochta den scoth agus an cumas le hiltascéil agus le fadhbanna a
réiteach

* Scileanna riarachain agus bainistiochta ama den scoth

* Ardleibhéal cruinnis agus aird ar mhionsonrai

* An cumas le tionscadail / tascanna iolracha a bhainistiu go comhuaineach

* An cumas le hobair a dhéanamh faoi bhra d’fhonn spriocamanna a shroicheadh
* An cumas le hobair as a stuaim féin

* An cumas le hoiritint don athru & obair i dtimpeallacht ata ag athru

* Taithi riarachain tri bliana ar a laghad

» Cailiocht triu leibhéal.

Beidh taithi roimhe seo i dtimpeallacht ardoideachais agus/né eolas oibre ar an nGaeilge ina
mbuntaisti.



Tuilleadh eolais:

An rol

Ag freagairt don oifigeach sinsearach sa limistéar abhartha, beidh freagrachtai ag an
gCuntoir Feidhmiuchain Sinsearach (na Cuntéiri Feidhmiuchain Sinsearach) maidir le roinnt
gniomhaiochtai OE agus cuirfidh sé/si tacaiocht riarachain agus ranaiochta ar fail do bhaill
shinsearacha na foirne. Beidh sé/si pairteach i gcaipéisiocht a ullmhu agus a scaipeadh do
chruinnithe, tuarascélacha a scriobh, abhar bolscaireachta a ullmhud, profail, bunachair
sonrai a nuashonru, sonrai a iontrail, cumarsaid agus gniomhaiochtai oibriuchain eile a
bhaineann le comértais do ghradaim agus 6caidi OE. Poist ghnéthacha agus ilghnéitheacha
is ea iad seo agus beifear ag suil go n-oibreoidh an Cuntéir Feidhmiuchain Sinsearach (na
Cuntairi Feidhmitchain Sinsearacha) le foirne éagsula OE 6 am go ham.

Eagraionn an Ollscoil roinnt bheag d’écéidi gach bliain i suiomhanna eile a d’fhéadfadh a
bheith ar siul lasmuigh d’uaireanta oifige. Beidh ar an gCuntéir Feidhmiuchain Sinsearach
(na Cuntdiri Feidhmiuchain Sinsearacha) a bheith ar dualgas le linn na n-6caidi sin. Ina
theannta sin, eagraionn an Ollscoil toghchdin 6 am go ham agus beidh ar an gCuntoir
Feidhmiuchain Sinsearach (na Cuntéiri Feidhmiuchain Sinsearacha) tacaiocht a sholathar
ag na hamanna sin freisin.

Airionn priomhfhreagrachtai an Chuntéra Feidhmiuchain Sinsearaigh (na gCuntoiri
Feidhmiuchain Sinsearacha):

* Tacaiocht a sholathar don Chlaraitheoir agus d’oifigeach sinsearach (oifigigh
shinsearacha) eile i réimsi sainiula ainmnithe;

* Caipéisiocht a ullmhu do chruinnithe agus caipéisi a phrofail le scaipeadh agus/né
foilsiu;

* Tuarascalacha a scriobh;

* Bunachair sonrai agus clair a nuashonru agus liostai daileachain a bhainistiu;

* Caidreamh oibre a fhorbairt le priomhphairtithe leasmhara, mar is cui;

* Dldthnaisc oibre a choinneail leis an bhfoireann chui sna comhollscoileanna agus
instititidi eile ata ina mbaill de OE;

e Cuidiu le branda OE chothl tri &bhair agus 6caidi bolscaireachta de réir mar a
threoraitear;

« Tacaiocht a sholathar d’6caidi OE a eagraitear in ionaid sheachtracha;

* Socruithe taistil agus airithinti eile a dhéanamh;

» Pairt a ghlacadh i gceannach earrai agus seirbhisi faoi stitir;

» Dualgais riarachain abhartha eile agus tacaiocht runaiochta de réir mar is ga;

* Dualgais abhartha eile a chur i gcrich mar a shonréidh an Claraitheoir 6 am go ham;

¢ Rundacht a choinneail maidir le gné OE.



TEARMAI AGUS COINNIOLLACHA:

Tuarastal

Scéala Tuarastail Comhdhluite an Chuntéra Riarachain Sinsearaigh 2016 (9 bpointe):
€32,252 - €44,450 in aghaidh na bliana

Déanfar an ceapachan ar bhunphointe an scala agus faoi réir threoirlinte na Roinne
Airgeadais.

Féadfaidh pa agus coinniollacha pinsin éagsula a bheith i bhfeidhm mas rud é, go direach
roimh an gceapachan, go bhfuil an ceapai ag freastal ait éigin eile san earnail phoibli i bpost
a bhfuil sé nd si ag ioc na ranniocaiochta ASPC ag rata Rang A, B, C n6 D ina leith.

Féadfar ratai pa a leasti 6 am go ham ag teacht le Polasai an Rialtais.

Uaireanta

Is iad na huaireanta oibre 37 uair a’ chloig in aghaidh an seachtaine, agus an t-amu le
haontu leis an gClaraitheoir faoi réir riachtanais an roil agus téarmai "Chomhaontu Bhéthar
Haddington", a bhfuil sonrai ina leith ar fail ag:

http://www.Irc.ie/docs/The_Haddington_Road_Agreement/809.htm

Féach coinniollacha ar leith don phost seo.

Laethanta Saoire

25 1a saoire.

Scéim Pinsean

Beidh na hiontralaithe nua uile ar fhostaiocht inphinsin san Ollscoil an 1 Eanair 2013 né ina
dhiaidh ina mbaill den Scéim Pinsean Seirbhise Poibli Aonair, a bhfuil sonrai ina leith ar fail
ag http://per.gov.ie/wp-content/uploads/Single-Scheme-booklet-Final.pdf

Ta ballraiocht i Scéim Pinsean na hOllscoile éigeantach.

Scéim Dhreasaithe Luathscoir (ISER)

T4& sé mar choinnioll den Scéim Dhreasaithe Luathscoir (ISER) mar ata leagtha amach i
gCiorclan 12/09 na Roinne Airgeadais nach féidir le daoine ata ar scor, faoin Scéim sin,
iarratas a dhéanamh ar phost eile san fhostaiocht chéanna né san earnail chéanna. Mar sin,
ni féidir le daoine da leithéid ata ar scor, iarratas a dhéanamh ar an bpost seo.

Dearbhu

Ni mér d’iarrthoiri a dhearbhd cé acu ar bhain siad leas as scéim luathscoir dhreasaithe na
seirbhise poibli roimhe seo. Beidh ar iarrthoiri freisin aon teidliocht atd acu ar shochar
pinsin Seirbhise Poibli (4 hioc né caomhnaithe) 6 aon fthostaiocht eile de chuid na Seirbhise
Poibli a dhearbht agus/né ma fuair siad iocaiocht in ionad maidir le seirbhis i bhfostaiocht
ar bith sa tSeirbhis Phoibli, agus sa chas sin is féidir foralacha laghdaithe pinsin na hearnala
poibli a bheith i bhfeidhm.

Promhadh
Beidh tréimhse phromhaidh tri mhi ann ina mbeidh athbhreithniu leandnach ar fheidhmiocht.
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Féadfar an tréimhse phromhaidh a shineadh ar lantoil na hOllscoile.

Rundacht

Le linn na tréimhse fostaiochta, coinneoidh an t-iarrthoir rathuil faoi run agus faoi chosaint
gach eolas runda a chuirfear faoina gcuram maidir leis an Ollscoil, né a thiocfaidh ina seilbh
de dheasca a bpoist leis an Ollscoil agus a pairtithe leasmhara éagsula.

Ceapachan

Beidh na ceapachain faoi réir ag tuarascalacha slainte sasula 6 chomhairleoir slainte na
hollscoile.

Proéiseas iarratais

Ba choir foirm iarratais chomhlanaithe chomh maith le curriculum vitae a sheoladh chuig an
gClaraitheoir tri r-phost chuig: personnel@nui.ie

Data deiridh: Déardaoin 31 Marta 2016

Ta sé beartaithe agallaimh a chur ar iarrthéiri ar an ngearrliosta sa tseachtain dar tus
11 Aibrean 2016.



