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Teideal an Phoist & Réimse Oifigeach Riarachain do Ghnéthai Acadula

Abhair

Fad an Phoist Conradh ar Chuis Sheasta do 24 mhi

Gréad Oifigeach Riarachain

Ag tuairiscit do Bainisteoir Gnothai Acadula agus/n6 Ceann Seirbhisi
Acadula agus Clérlainne, de réir mar is ga

Réamhra

Ollscoil chénaidhmeach is ea Ollscoil na hEireann le ceithre chomh-ollscoil agus roinnt
instititidi ardoideachais eile a bhfuil stddas Cholaisti Aitheanta acu. | gcroilar na hollscoile
conaidhmi, feidhmionn OE mar fhéram do na ballinstititidi, cuireann si seirbhisi acadula ar
fail déibh, agus bainistionn si clair larnacha agus cartlanna na hollscoile. Déanann OE raon
leathan de ghniomhaiochtai freisin d’fhonn gradam acaduil, an scoléireacht agus an taighde a
chotht agus féachann si le cur le dul chun cinn oideachais, cultartha, sodisialta agus
eacnamaiochta in Eirinn.

Faoin Cairt, t& cumhacht ag OE coldisti ardoideachais a aithint, agus céimeanna agus
céiliochtai eile a bhronnadh sna colaisti sin. Da réir sin, ta freagrachtai ag OE maidir le
caighdedin agus céiliocht a damhachtaini sna Colaisti Aitheanta sin. Is ‘foras cailiuchain
ainmnithe’ i OE faoin Acht um Chailiochtai agus Dearbhl Céiliochta (Oideachas agus Oilitint)
2012.

Failtionn OE anois roimh iarratais do chonradh sealadach dha bhliain ar chuis sheasta don
phost mar Oifigeach Riarachain do Ghnéthai Acadula.

Conradh ar chis sheasta do thréimhse dha bhliain is ea € seo; mar sin ni bheidh foralacha na
nAchtanna um Dhifhostu Eagorach, 1977 go 2001, i bhfeidhm maidir le criochnu an chonartha
seo ait nach dtarlaionn an criochnt sin ach mar thoradh ar éag an téarma seasta sin.

Feidhm

Cuirfidh an tOifigeach Riarachain do Ghnéthai Acadula leibhéal ard de thacaiocht riarachain
ghairmiuil agus onnghniomhach ar fail don Bhainisteoir Gnothai Acadula agus/né don Cheann
Seirbhisi Acadula agus Cléarlainne i dtaca le:

e polasaithe, nésanna imeachta agus treoirlinte i raon de réimsi acadula
e nosannaimeachta OE i dtaca le dearbhu céiliochta;
e punainn na gclar ata faofa ag OE i gColdisti Aitheanta;

e clar damhachtaini agus deontas OE do mhic Iéinn bunchéime, dochtlireachta agus
iardhochtuireachta.



Dualgais agus Freagrachtai

Ag freagairt don Bhainisteoir Gnéthai Acadula (né don Cheann Seirbhisi Acadula agus
Clarlainne nuair a bheidh an Bainisteoir Gnéthai Acadula as lathair), beidh an sealbhdir poist
freagrach as raon de ghniomhaiochtai forbartha agus tacaiochta laistigh den Ollscoil a airionn
na nithe seo a leanas:

Taighde, dréachti agus eagarthéireacht ar an um gcaipéisiocht um polasai, um nésanna
imeachta agus um threoirlinte a bhaineann le gnoéthai acadula na hOllIscoile;

Tuilleadh forbartha agus cur i bhfeidhm ar pholasaithe agus nésanna imeachta a
bhaineann le Dearbht Cailiochta (QA) laistigh de Cholaisti Aitheanta OE; cuimsionn sé
seo dearbht cailiochta na gclar acaddla a bhfuil céimeanna OE agus céiliochtai eile mar
thoradh orthu, chomh maith le dearbh( cailiochta ag leibhéal institidide, i gcomhréir le
reachtanna OE agus reachtajocht earnéla;

Obair uIImhL’théin a dhéanamh don athbhreithnit institilide um dhearbha qéill’ochta ar
Ollscoil na hEireann le déanamh ag Dearbhu Cailiochta agus Cailiochtai Eireann, ata
beartaithe don bhliain 2021;

Combhairle ghairmitil agus shainitil a sholathar don fhoireann sna Colaisti Aitheanta ar
cheisteanna a bhaineann le gnéthai acadula na hOllscoile. Dé ghnath d’aireodh sé seo
réimsi a bhaineann le dearbhu céiliochta, le dearadh na gclar le cur sa Chreat Naisilnta
Cailiochta, Uséaid na dtorthai foghlama agus na gnasanna ainmnithe a bhaineann le
céiliochtai OE.

An Bainisteoir Gnéthai Acadula a chur ar an eolas faoi fhorbairti i bpolasaithe agus
treoirlinte um dhearbhd cailiochta (idir naisiinta agus idirnaisiinta) a bhaineann le
freagrachtai na hOllIscoile faocin Acht um Chailiochtai agus Dearbhu Cailiochta (Oideachas
agus Oilitint) 2012.

Cur leis an bhforbairt ar ghniomhaiocht taighde i réimsi an pholasai acaduil, dearbhu
céiliochta agus damhachtaini acadula, ag dul i gcaidreamh le baill foirne eile de chuid OE
de réir mar is cui;

Tuairisci raithidla a chrutht le cur faoi bhraid Sheanad OE maidir leis an gno uile a
bhaineann leis na Coldisti Aitheanta agus réimsi abhartha eile mar a thugann an
Claraitheoir agus/né an Ceann Seirbhisi Acadula & Clarlainne le fios;

Riarachan a dhéanamh ar roinnt de chomértais damhachtaini acaddla OE do mhic léinn i
gcomh-ollscoileanna agus coldisti aitheanta OE;

Dluthchaidrimh oibre a chothi agus a choinneéil leis na comh-ollscoileanna agus le
priomhphdirtithe leasmhara seachtracha mar is cui;

Dualgais eile a chur i gcrich mar a shannfaidh an Bainisteoir Gnéthai Acadula agus/né an
Ceann Seirbhisi Acadula agus Clarlainne.

Scileanna agus céiliochtai

Ni mér don iarrthéir rathuil:

Cailiocht triti leibhéal (CNC: Leibheéal 8), n6 a coibhéis, a bheith acu, agus taithi chui tri
bliana ar a laghad a bheith acu i rél cosuil, de rogha in earndlacha oideachais na hEireann
né na Riochta Aontaithe;

Taithi abhartha riarachain agus eagraiochta den scoth a léiriu;
Scileanna cumarsaide den scoth, idir scriobh agsu labhairt, a l€iriG;

Scileanna ardfhorbartha a bheith acu chun treoirlinte polasai agus gnasula ata sainithe go
soiléir a dhréachtadh agus chun obair go cruinn le haird ar mhionsonrai;

Ardleibhéal litearthachta riomhaireachta a bheith acu le cumas cruthaithe chun doiciméid
ghairmiula a sholathar, tuairisci agus cuir i lathair san aireamh
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Cur chuige solubtha a l€iril agus a bheith féin-tiomainte, le cumas cruthaithe chun
tionscnaiocht a léirit agus comhoibrit a dhéanamh go héifeachtach le comhghleacaithe
ag gach leibhéal;

Cumas cruthaithe a léiril chun tionscadail a scéipeail, a phleanail agus a bhainistid, leis
an gcumas obair go rathuil faoi sprioc-amanna.

Go hidéalach, beidh na nithe seo a leanas ag an iarrthoir rathuil freisin:

Cailiocht iarchéime chui

Taithi agus saineolas ar thimpeallachtai ardoideachais n6 earnala poibli, le heolas ar leith
ar pholasai acaduil agus/né dearbhu cailiochta.

Eolas ginearalta faoi OE agus a struchtuir agus freagrachtai reachtdla agus acadula.



Téarmai agus coinniollacha:

Tuarastal

¢ Beidh an pa tosaithe do dhaoine a earcofar chuig an ollscoil ag an scéla a bhaineann leis
an bpost sealadach mar Oifigeach Riarachdin - Scala OR UCD Tag 0172_X mar seo a
leanas:

*€42,987, €44,871; €46,750; €48,604; €50,537; €52,489; €54,399; €56,419; €58,349.

*Cuirfear daoine a cheapfar gan aon taithi seirbhise poibli roimhe seo ar an gcéad phointe ar
an scéla thuas.

e |s feidir pa agus coinniollacha pinsin a bheith i bhfeidhm méas rud & go bhfuil a té a
cheapfar, laistigh de 26 seachtain direach roimh an geapachan, ag freastal in ait eile sa
tseirbhis phoibli i bpost a bhfuil sé/si ag ioc rata ranniocaiochta ASPC Rang A, B, C né D
ina leith.

e [Féadfar an rata pa a leasu 6 am go ham faoi réir Pholasai an Rialtais.

Scéim Pinsin

e | gcoitinne, agus seachas d’iarrthoiri a d’oibrigh i bppost seirbhise poibli inphinsin sna 26
seachtain roimh an gceaachan, beidh gach iontralai nua ar fhostaiocht inphinsin san
Ollscoil ar 1 Eanair 2013 n6 ina dhiaidh ina mbaill den Scéim Pinsin Seirbhise Poibli

Aonair, a bhfuil sonrai ina leith ar fail ag http://per.gov.ie/lwp-content/uploads/Single-
Scheme-booklet-Final.pdf

e Té ballraiocht de Scéim Pinsin na hOllscoile éigeantach.

Ranniocaiocht Aoislitntais Bhreise (ASC)

e Ta an ceapachan seo faoi réir ag an "Ranniocaiocht Aoisliintais Bhreise” (ASC) a
bhaineann le pinsin a asbhaint i gcomhréir le hAlt den Acht um P& agus Pinsin Seirbhise
Poibli 2017.

Scéim Dhreasachta um Luathscor (ISER)

e Ta sé mar choinnioll ar an Scéim Dhreasachta um Luathscor (ISER) mar a leagtar amach
i gCiorclan na Roinne Airgeadais 12/09 go bhfuil cosc ar phinsinéiri, faocin Scéim sin,
iarratas a dhéanambh ar phost eile san fhostaiocht sin n6 san earnail chéanna. Mar sin, ni
féidir le pinsinéiri da leithéid iarratas a dhéanamh ar an bpost seo.

Dearbhu

e Beidh ar iarrthéiri a dhearbhu cé acu ar bhain siad leas roimhe seo as scéim seirbhise
poibli do luathscor dreasaithe. Beidh ar iarrthéiri freisin dearbhd a dhéanamh maidir le
teidliochtai ar bith do leas pinsin Seirbhise Poibli (a ioc né6 caomhnaithe) ¢ fhostaiocht
Seirbhise Poibli ar bith eile agus/né ait a bhfuair siad iocaiocht-in-ionad maidir le seirbhis
in aon fhostaiocht Seirbhise Poibli - sa chas sin féadfaidh foradlacha um lacaiste ar phinsin
seirbhise poibli a bheith i bhfeidhm.

Uaireanta fostaiochta

e Beidh 37 uair an chloig in aghaidh na seachtaine ann mar uaireanta oibre, nach n-airionn
sosanna ldin agus am a chaitear ag taisteal chuig an Ollscoil agus 6n Ollscaoil.



Laethanta Saoire

o 2714 de laethanta saoire in aghaidh na bliana.

Promhadh

e Beidh tréimhse phromhaidh tri mhi ann, ina mbeidh athbhreithnia leaninach ar an
bhfeidhmiocht. Féadfar an tréimhse phromhaidh a shineadh ar lanrogha na hOllscoile.

Rdndacht

e Coinneoidh an t-iarrthéir rathuil faoi run agus faoi chosaint iomlan le linn thréimhse an
Chonartha gach eolas rinda a chuirfear ar a (h)iontacibh maidir leis an Ollscoil, né a
thiocfaidh ina s(h)eilbh mar thoradh ar a p(h)ost laistigh den Ollscoil agus a pairtithe
leasmhara éagsula.

Gnas larratais
e Ba chdéir d’iarratais na nithe seo a leanas a aireamh:

o Curriculum Vitae (cuir ainmneacha agus sonrai teagmhala do bheirt mholtéiri
san aireamh sa doiciméad sin)

o Litir Chumhdaigh (faoi bhraid Patricia Maguire, Uas., Ceann Seirbhisi Acadula
agus Clarlainne)

o |s féidir iarratais ar chur isteach i gceachtar formaid mar seo a leanas:

o Codip chrua: Patricia Maguire, Uas., Ceann Seirbhisi Acadila agus
Clarlainne, Ollscoil na hEireann, 49 Cearnog Mhuirfean, Baile
Atha Cliath 2

o R-phost: personnel@nui.ie

e Gheobhaidh na hiarrthéiri uile admhail ar a n-iarratais. Mura bhfaigheann ti admhail go
bhfuarthas d’iarratas, né ma ta fiosru ar bith eile agat maidir leis an bpréiseas iarratais,
déan teagmhdil le r-phost: personnel@nui.ie né ar an nguthan: 01-4392424 (is féidir
fiosruithe a chur chuig Audrai O’Driscoll, Uas, sna maidineacha amhain).

e Is é an déata deiridh chun iarratais a fhail Dé Luain, 28 Eanair 2019 ag 5.00pm.

Gnéas MeasUnaithe

e Painéal Roghnuchéin: Déanfar iarratais a mheas ag Painéal Roghnuchain, a dhéanfaidh
gearrliosta d’iarrthéiri agus a chuirfidh agallaimh orthu.

e Data Agallaimh: Socréidh an painéal gearrliostala data agallaimh do mhi Feabhra 2019
agus cuirfear é sin in ial do na hiarrthdiri uile ar an ngearrliosta. Tabharfar fogra faoi
agallaimh chuig na hiarrthéiri ar an ngearrliosta seachtain ar a laghad roimh dhéata an
agallaimh. Tionolfar na hagallaimh in Oifigi OE, 49 Cearn6g Mhuirfean, Baile Atha Cliath
2.

e Beidh ar iarrthdiri a fhaigheann cuireadh chun agallaimh triail ghearr scribhneoireachta as
Béarla a dhéanambh freisin.

e Cuirfear toradh a n-iarratas in il do na hiarrthoiri uile, in am chui.

Fost6ir comhionannas deiseanna is ea Ollscoil na hEireann.



