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CUNTOIR SINSEARACH FEIDHMIUCHAIN IN OIFIG AN CHIARAITHEORA

Ollscoil chédnaidhmeach is ea Ollscoil na hEireann ina bhfuil ceithre chomhollscoil
agus roinnt institididi ardoideachais conasctha eile. Agus i i gcroilar na hollscoile
cénaidhmi, feidhmionn OE mar fhdéram do na comhaltai, cuireann si seirbhisi ar fail
ddibh siud agus da gcéimithe, agus déanann si bainistiocht ar chlair agus ar
chartlanna larnacha na hOllscoil. Cuireann OE réimse leathan de ghniomhaiochtai ar
bun freisin d’fhonn an |éann agus an taighde a chothd agus d’fhonn cur le dul chun
cinn oideachais, culttrtha, séisialta agus eacnamaiochta. Féachann OE le post
fholamh a lionadh ag leibhéal an Chuntéra Sinsearaigh Fheidhmiuchain in Qifig an
Chlaraitheora. Lionfar an post ar bhonn buan.

An rél

Mar Chuntoir Sinsearach Feidhmidchain, iarrfar ar an duine a cheapfar tacaiocht
riarachain, oibridchdin agus cumarsaide a sholathar, go priomha in Oifig an
Chlaraitheora. O am go ham, b’fhéidir go mbeidh ar an duine cuidit le foirne eile in OE.

Cailiochtai/scileanna de dhith

Eilionn an post raon scileanna ardfhorbartha a bhaineann le hobair i riinaiocht
ollscoile. Eilionn sé dearcadh gairmidil i leith na hoibre, scileanna idirphearsanta den
scoth, solibthacht agus a bheith dbalta obair mar bhall d’fhoireann. Féachann OE
leis an gcaighdedn is airde a shroicheadh ina cuid gniomhaiochtai uile, sna seirbhisi a
chuireann si ar fail do Sheanad OE agus na comhaltai agus ina hidirghniomhaiochtai
leis an bpobal i gcoitinne. Ta rél tabhachtach ag an gCuntdir Sinsearach
Feidhmiuchain i mbaint amach na sprice seo.

Is iad seo a leanas sainriachtanais an phoist seo:

. Scileanna cumarsaide scriofa agus béil den scoth

J Scileanna Teicneolaiocht Faisnéise den scoth, lena n-airitear bainistiu ar
bhunachair sonrai

. Scileanna riarachdin agus eagraiochta den scoth laistigh de thimpeallacht
oifige

. Ardleibhéal cruinnis agus aird ar mhionsonrai

. An cumas le tionscadail iolracha a bhainistiu ag an am céanna

. An cumas le hobair a dhéanamh faoi bhru d’fhonn spriocamanna a
shroicheadh

. An cumas le hobair as a stuaim féin

. Taithi riarachain/oifige tri bliana ar a laghad.

. Scileanna maithe teileafdin

. Cailiocht triu leibhéal.

Beidh taithi i dtimpeallacht ardoideachais agus/nd eolas oibre ar an nGaeilge ina
mbuntaisti.



Tuilleadh eolais

An rél

Ag freagairt don Riarthoir Feidhmiuchain in Oifig an Chlaraitheora, beidh
freagrachtai ag an gCuntair Sinsearach Feidhmiuchain maidir le gniomhaiochtai
laethdla in Oifig an Chldraitheora agus cuirfidh sé/si tacaiocht riarachdin, cumarsdide
agus runaiochta ar fail don Chlaraitheoir. Bé sé/si pairteach i gcaipéisiocht a ullmhu
agus a scaipeadh do chruinnithe, tuarascdlacha a scriobh, profail, bunachair sonrai a
nuashonru, sonrai a iontrail, abhar cumarsaide a ullmhd amhail preasraitis agus
abhar do shuiomh gréasain OE/na medin shéisialta. Beidh sé/si pairteach freisin i
ngnhiomhaiochtai oibritichain eile a bhaineann le himeachtai OF eagraithe ag Oifig an
Chlaraitheora. Post gndthach agus ilghnéitheach is ea é seo agus beifear ag suil go n-
oibreoidh an Cuntéir Sinsearach Feidhmiuchain go héifeachtuil i dtimpeallacht a
bhionn ag athru agus le foirne éagsula OF 6 am go ham.

Eagraionn an Ollscoil roinnt bheag d’écaidi gach bliain i suiomhanna eile a
d’fhéadfadh a bheith ar sidl lasmuigh d’uaireanta oifige. Beidh ar an gCuntéir
Sinsearach Feidhmiuchain bheith ar dualgas le linn na n-6cdidi sin. Ina theannta sin,
eagraionn an Ollscoil toghchain 6 am go ham agus beidh ar an gCuntadir Sinsearach
Feidhmiuchain tacaiocht a sholathar ag na hamanna sin freisin.

Airionn priomhfhreagrachtai an Chuntéra Sinsearaigh Fheidhmitchain:

. Tacaiocht a sholathar don Chlaraitheoir agus don Riarthdir Feidhmiuchain in
Oifig an Chlaraitheora

. Maidir leis seo, tabhairt faoi raon de dhualgais ghinearalta oifige, idir chasta
agus ghnathach

. Caipéisiocht a ullmhu do chruinnithe agus cdipéisi a phrofail le scaipeadh
agus/no foilsiu

. Cuidiu le taighde ar dabhar do thuarascdlacha

. Tuarascdlacha a dhréachtadh do chruinnithe an tSeanaid agus a choisti

. Freastal ar chruinnithe agus miontuairisci a ghlacadh

. Preasraitis, dbhar gréasdin agus abhar cumarsaide eile a dhréachtadh

J Bunachair sonrai agus cldir a nuashonru

. Eolas a sholathar ar an bhfdn, le r-phost agus i litreacha

. Socruithe taistil agus airithinti eile a dhéanamh

J Pairt a ghlacadh i solathar earrai agus seirbhisi faoi stidradh

. Tacaiocht a sholdthar d’6caidi OF a eagraitear inti agus in ionaid sheachtracha
freisin

. Ag tacu le hOifig an Chlaraitheora in rél le Plean Straitéiseach OE a chur i
bhfeidhm

J Dualgais fhailtithe le linn tréimhsi saoire

. Rundacht a choinneail maidir le gné OE

. Dualgais eile a shanndidh an Claraitheoir 6 am go ham.



TEARMAI AGUS COINNIOLLACHA
Tuarastal

e Beidh an pa tosaigh do dhaoine a earcéfar chuig an ollscoil ar an scala a
bhaineann le post an Chuntéra Sinsearaigh Fheidhmiuchain - UCD Scala SEA Tag
0123_X mar seo a leanas: €37,576, €38,690; €39,350; €41,100; €42,845; €44,604;
€46,364.

e Cuirfear ceapai gan aon taithi roimhe seo san earnail phoibli ar an gcéad phointe
den scala tuarastail thuas.

e Féadfaidh pa agus coinniollacha pinsin éagsula a bheith i bhfeidhm mas rud é,
laistigh de 26 seachtaine roimh an gceapachan, go bhfuil an ceapai ag freastal ait
éigin eile san earnail phoibli i bpost a bhfuil sé n6 si ag ioc na ranniocaiochta
ASPC ag rata Rang A, B, Cné D ina leith.

e Féadfar ratai pd a leasu 6 am go ham ag teacht le Polasai an Rialtais.

Scéim Pinsin

e | gcoitinne, agus seachas iarrthdiri a d’oibrigh i bpost seirbhise poibli inphinsin
(téarmai nach mbaineann le scéim aonair) sna 26 seachtaine roimh an
gceapachdn, beidh na hiontralaithe nua uile ar fhostaiocht inphinsin san Ollscoil
an 1 Eanair 2013 nd ina dhiaidh ina mbaill den Scéim Pinsean Seirbhise Poibli
Aonair, a bhfuil sonrai ina leith ar fail ag http://per.gov.ie/wp-
content/uploads/Single-Scheme-booklet-Final.pdf

e Ta ballraiocht i Scéim Pinsean na hOllIscoile éigeantach.

Ranniocaiocht Aoislitintais Bhreise (ASC)

e Td an ceapachan seo faoi réir ag "Ranniocaiocht Aoisliintais Bhreise" (ASC) a
bhaineann le pinsean a asbhaint i gcomhréir le hAlt 4 den Acht um P3a agus Pinsin
na Seirbhise Poibli 2017.

Scéim Dhreasaithe Luathscoir (ISER)

e Ta sé mar choinnioll den Scéim Dhreasaithe Luathscoir (ISER) mar atd leagtha
amach i gCiorclan 12/09 6n Roinn Airgeadais nach féidir le daoine ata ar scor,
faoin Scéim sin, iarratas a dhéanamh ar phost eile san fhostaiocht chéanna né
san earndil chéanna. Mar sin, ni féidir le daoine da leithéid ata ar scor, iarratas a
dhéanamh ar an bpost seo.

Dearbhu

Beidh ar iarrthoiri a dhearbht cé acu ar bhain siad leas as scéim luathscoir
dhreasaithe na seirbhise poibli roimhe seo. Beidh ar iarrthdiri freisin aon teidliocht
atd acu ar shochar pinsin Seirbhise Poibli (3 hioc n6 caomhnaithe) 6 aon fhostaiocht
eile de chuid na Seirbhise Poibli a dhearbhu agus/né ma fuair siad iocaiocht in ionad
maidir le seirbhis i bhfostaiocht ar bith sa tSeirbhis Phoibli, agus sa chas sin is féidir
foralacha laghdaithe pinsin na hearnala poibli a bheith i bhfeidhm.



Uaireanta fostaiochta

Is iad na huaireanta oibre 37 uair an chloig in aghaidh an seachtaine, nach n-airionn
sosanna l6in agus am a chaitear ag taisteal chuig an Ollscoil agus én Ollscoil.

Saoire
25 13 saoire in aghaidh na bliana.
Promhadh

Beidh tréimhse phromhaidh tri mhi ann ina mbeidh athbhreithniu leantnach ar
fheidhmiocht. Féadfar an tréimhse phromhaidh a shineadh ar lantoil na hOllIscoile.

Rundacht

Le linn na tréimhse conartha, coinneoidh an t-iarrthdir rathuil faoi ran agus faoi
chosaint iomlan gach eolas runda a chuirfear faoina gcuram maidir leis an Ollscoil, né
a thiocfaidh ina seilbh de dheasca a bpoist leis an Ollscoil agus a pairtithe leasmhara
éagsula.

Ceapachan

Beidh na ceapachain faoi réir ag tuarascalacha slainte sasula 6 chomhairleoir sldinte
na hollscoile.



Proiseas larratais

Ba choir go n-aireodh iarratais na nithe seo a leanas:

Litir chumhdaigh (faoi bhraid an Chlaraitheora)
Foirm iarratais chomhlanaithe
Curriculum Vitae

Ba choir iarratais a chur isteach i gceachtar de dha fhormaid mar seo a
leanas:

Cdip chrua: An Cldraitheoir, Ollscoil na hEireann, 49 Cearnég Mhuirfean, Baile
Atha Cliath 2, D02 V583.

R-phost: registrar@nui.ie

Gheobhaidh na hiarrthéiri go |éir admhail ar a n-iarratas nuair a bheidh an
spriocdhata. Mas rud é nach bhfaigheann td admhail ar d’iarratas, né ma ta
fiosruithe ar bith eile agat maidir leis an bprdiseas iarratais, déan teagmhail le
r-phost: registrar@nui.ie né ar an teileafén: 01-4392424 (is féidir fiosruithe a
chur chuig Ann Milner, Uas.).

Is é an data deiridh chun iarratais a fhail 5pm Dé Luain 29 Aibrean 2019.

N&s Imeachta Measunaithe

Painéal Roghnuchain: Beidh na hiarratais @ mheas ag Painéal Roghnuchain, a
dhéanfaidh gearrliostu agus agallaimh ar iarrthdiri.

Data Agallaimh: Aontdidh an painéal gearrliostuchain data agallaimh do
Bhealtaine 2019 agus cuirfear é seo in iul do na hiarrthdiri go léir ar an
ngearrliosta. Tabharfar fégra seachtaine ar a laghad do na do na hiarrthairi ar
an ngearrliosta. Tiondlfar na hagallaimh in oifigi OF, 49 Cearnég Mhuirfean,
Baile Atha Cliath 2.

Tabharfar fégra do na hiarrthdiri go léir maidir le toradh a n-iarratas in am
tratha.

Fostdir comhionannais is ea Ollscoil na hEireann.



