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Ollscoil na hEireann
National University of Ireland

POST MAR FHAILTEOIR/CHUNTOIR FEIDHMIUCHAIN AR THEARMA SEASTA (conradh 24 mi)

Ollscoil chénaidhmeach is ea Ollscoil na hEireann (OE) le ceithre chomh-ollscoil agus roinnt
institividi ardoideachais comhlacha eile. | gcroilar na hollscoile cénaidhmi, feidhmionn OE
mar fhéram do na ballinstitididi, cuireann si seirbhisi acadula ar fail déibh, agus bainistionn
si clair larnacha agus cartlanna na hOllscoile. Déanann OE raon leathan de ghniomhaiochtai
freisin d’fhonn gradam acaduil, an scoldireacht agus an taighde a chothu agus cur le dul
chun cinn oideachais, culturtha, séisialta agus eacnamaiochta.

Ta OF ag iarraidh foluntas a lionadh sa phost mar Fhailteoir/Chuntéir Feidhmitchain ar
théarma seasta (conradh 24 mi)

Nota: Léiriu is ea an sainchuntas poist thios ar nadur an réil sa ghnatham. Faoi lathair, i
gcomhréir le riachtanais an rialtais, ta an oifig dinta ach amhain do chuairteoiri
riachtanacha, oibrionn formhér de bhaill foirne OE 6n mbaile agus eagraitear cruinnithe go
fioruil. Fad is a fhanfaidh na srianta seo i bhfeidhm, beidh an failteoir ag obair i bpairt 6n
mbaile, agus sealaiocht 4 dhéanamh acu le comhghleacai ar dhualgais failteachais agus lasc-
chlair.

An rél

Beidh an Failteoir/Cantdir Feidhmidchain mar bhall den fhoireann ag oifig an Chlaraitheora.
Ag tuairisciu don Riarthéir Feidhmidchain in Oifig an Chlaraitheora, beidh an té a cheapfar
freagrach as an Oifig Failte a bhainistiu, failte a chur roimh chuairteoiri chuig an oifig, tacu
leis an lasc-chlar, déiledil le postas ag teacht isteach agus ag dul amach. Ina theannta sin,
cuirfidh siad tacaiocht riarachdin/cléireachais laethuil ar fail, go priomha d’oifig an
Chlaraitheora agus freisin d’fhoirne eile, 6 am go ham.

Eagraionn an Ollscoil lion teoranta d’6caidi gach bliain ar an lathair agus i suiomhanna eile
gach bliain. Bionn cuid diobh seo ar siul go hiomlan nd i bpairt lasmuigh d’uaireanta oifige.
Beidh ar an bhFailteoir / Cantdir Feidhmidchain bheith ar dualgas le linn na n-écaidi sin. Ina
theannta sin, eagraionn an Ollscoil toghchain 6 am go ham agus beidh ar an gCuntoir
Feidhmiuchain tacaiocht a sholathar ag na hamanna sin freisin.



Airitear le priomhfhreagrachtai an Fhailteora/Cintéra Feidhmitchain:

An limistéar Failte a bhainistiu

Caidreamh le cuairteoiri

Lasc-chlar a bhainistiu

Bunachair sonrai agus clarlanna a nuashonru

Cdipeadil agus scanadh

Coinneail taifead, comhadu agus cartlannu

Liostai scaipeachdin a bhainistiu

Cruinnithe a eagru

Socruithe taistil agus airithinti eile a dhéanamh

Eolas a sholathar do bhaill an phobail ar an bhfén

Leibhéal eolais a fhorbairt maidir le roinnt gnéithe de rialachdin OE chun seirbhis
phras do ghlaoiteoiri a éascu

Tacaiocht a sholdthar d’écéidi OE a eagraitear go hinmheédnach agus in ionaid
sheachtracha

Dualgais ghaolmhara a chur i gcrich de réir mar is ga

Rundacht a choimead i dtaca le gné OE.

Cailiochtai/scileanna de dhith

Eilionn an post dearcadh gairmiuil i leith oibre, scileanna idirphearsanta agus cumarsaide,
solUbthacht agus an cumas le hobair a dhéanamh mar bhall foirne. Féachann OE leis an
gcailiocht is airde a bhaint amach ina gniomhaiochtai uile, sna seirbhisi a chuireann sé ar fail
do bhallinstititidi agus ina idirghniomhaiochtai uile leis an bpobal i gcoitinne. Ta rol
tabhachtach ag an bhFailteoir/Cuntéir Feidhmiuchdin chun na spriocanna seo a bhaint

amach.

Is iad sainriachtanais an phoist:

Scileanna cumarsaide den scoth as Béarla

Béasa mhaithe teileaféin

Scileanna TF dea-fhorbartha

Scileanna maithe eagruchdin agus riarachain

Curam do chruinneas agus suil ghrinn chun na mionsonrai

An cumas le hobair faoi bhrd chun spriocamanna a shasamh

An cumas le hobair ar a dtinscnamh féin

Inoiriunaitheacht agus solubthacht i dtimpeallacht ghné ata ag athru
Scileanna dea-fhorbartha cumarsdide scriofa agus béil

Taithi bliana ar a laghad i suiomh comhchosuil failteora/riarachain.

Ta cailiocht trid leibhéal inmhianaithe. Ba bhuntaiste é taithi i dtimpeallacht ardoideachais
agus/né buneolas ar an nGaeilge.



Téarmai agus coinniollacha

TUARASTAL
e Beidh an pa tosaigh do dhaoine a earcéfar chuig an ollscoil ar an scala a bhaineann le
post sealadach an Chuntéra Feidhmilchain mar seo a leanas:

* €25,445; €26,792; €27,757; €29,230; €30,748; €31,974; €33,294; €34,331,;
€35,671; €37,034; €38,355; €39,462; €40,594.

* Cuirfear ceapai gan aon taithi roimhe seo san earndil phoibli ar an gcéad
phointe den scdla tuarastail thuas.

e Féadfaidh pa agus coinniollacha pinsin éagsula a bheith i bhfeidhm mas rud é,
laistigh de 26 seachtaine roimh an gceapachan, go bhfuil an ceapai ag freastal ait
éigin eile san earnail phoibli i bpost a bhfuil sé né si ag ioc na ranniocaiochta ASPC ag
rdta Rang A, B, C né D ina leith.

e Féadfar ratai pa a leasu 6 am go ham ag teacht le beartais an Rialtais.

SCEIM PINSIN

e | gcoitinne, agus seachas iarrthéiri a d’oibrigh i bpost seirbhise poibli inphinsin
(téarmai nach mbaineann le scéim aonair) sna 26 seachtaine roimh an gceapachan,
beidh na hiontralaithe nua uile ar fhostaiocht inphinsin san Ollscoil an 1 Eanair 2013
no ina dhiaidh ina mbaill den Scéim Pinsean Seirbhise Poibli Aonair, a bhfuil sonrai
ina leith ar fail ag: https://singlepensionscheme.gov.ie/for-members/

e Ta ballraiocht i Scéim Pinsin na hOllscoile éigeantach.

RANNIOCAIOCHT AOISLIUNTAIS BHREISE (ASC)

Ta an ceapachan seo faoi réir ag "Ranniocaiocht Aoislitntais Bhreise" (ASC) a bhaineann
le pinsean a asbhaint i gcomhréir le hAlt 4 den Acht um P4 agus Pinsin na Seirbhise
Poibli 2017.

SCEIM DHREASAITHE LUATHSCOIR (ISER)

Ta sé mar choinnioll den Scéim Dhreasaithe Luathscoir (ISER) mar ata leagtha amach i
gCiorclan 12/09 6n Roinn Airgeadais nach féidir le daoine atd ar scor, faoin Scéim sin,
iarratas a dhéanamh ar phost eile san fhostaiocht chéanna né san earnail chéanna. Mar
sin, ni féidir le daoine da leithéid ata ar scor, iarratas a dhéanamh ar an bpost seo.

DEARBHU

Beidh ar iarrthéiri a dhearbhu cé acu ar bhain siad leas as scéim luathscoir dhreasaithe
na seirbhise poibli roimhe seo. Beidh ar iarrthoiri freisin aon teidliocht atd acu ar
shochar pinsin Seirbhise Poibli (& hioc n6 caomhnaithe) 6 aon fhostaiocht eile de chuid
na Seirbhise Poibli a dhearbhi agus/né ma fuair siad iocaiocht in ionad maidir le
seirbhis i bhfostaiocht ar bith sa tSeirbhis Phoibli, agus sa chas sin is féidir foralacha
laghdaithe pinsin na hearnala poibli a bheith i bhfeidhm.



UAIREANTA FOSTAIOCHTA

Is iad na huaireanta oibre 37 uair an chloig in aghaidh an seachtaine, nach n-dirionn
sosanna ldin agus am a chaitear ag taisteal chuig an Ollscoil agus 6n Ollscoil. Féadfar
uaireanta oibre a athru i gcomhthéacs timpeallachta gné atd ag athru. B’fhéidir go
mbeidh ga le tinreamh freisin, lasmuigh de ghnathuaireanta oifige, 6 am go ham, chun
tact le hécaidi & reachtail ag OE, go hinmheanach né in ionaid sheachtracha.

LAETHANTA SAOIRE
23 13 saoire in aghaidh na bliana.

PROMHADH
Beidh tréimhse phromhaidh tri mhi ann ina mbeidh athbhreithnid leandnach ar
fheidhmiocht. Féadfar an tréimhse phromhaidh a shineadh ar lantoil na hOllIscoile.

RUNDACHT

Le linn na tréimhse conartha, coinneoidh an t-iarrthéir rathdil faoi run agus faoi
chosaint iomlan gach eolas runda a chuirfear faoina gciram maidir leis an Ollscoil, n6 a
thiocfaidh ina seilbh de dheasca a bpoist leis an Ollscoil agus a pairtithe leasmhara
éagsula.

NOS IMEACHTA IARRATAIS

Ba choir go n-aireodh iarratais na nithe seo a leanas:

(i)  Litir chumhdaigh (marcdilte faoi churam Ann Milner, Uas., Riarthoir
Feidhmidchain, Oifig an Chldraitheora)

(ii)  Foirm larratais chomhlanaithe

(iii)  Curriculum Vitae

Ba chdir iarratais a chur isteach le r-phost amhain chuig: registrar@nui.ie (marcailte EA
Reception) .

Gheobhaidh na hiarrthoiri go léir admhail ar a n-iarratas nuair a bheidh an spriocdhata
thart. Mas rud é nach bhfaigheann tu admhail ar d’iarratas, né ma ta fiosruithe ar bith
eile agat maidir leis an bprdéiseas iarratais, seol d’fhiosru le r-phost chuig:
registrar@nui.ie né cuir glaoch ar Ann Milner ar 01 4392421.

Is é an data deiridh chun iarratais a fhail 5pm Dé hAoine, 26 Marta 2021.

NOs IMEACHTA MEASUNAITHE

e Painéal Roghnuchain: Beidh na hiarratais @ mheas ag Painéal Roghnuchain, a
dhéanfaidh gearrliostu agus a chuirfidh agallaimh ar iarrthairi.

e Data Agallaimh: Aontdidh an painéal gearrliostuchain data agallaimh do Aibrean
2021 agus cuirfear é seo in iul do na hiarrthéiri go |éir ar an ngearrliosta. Tabharfar
fogra seachtaine ar a laghad do na hiarrthéiri ar an ngearrliosta. Eagrofar na
hagallaimh go fioruil tri MS Teams.

e Tabharfar fégra do na hiarrthéiri go l1éir maidir le toradh a n-iarratas in am tratha.

Fostdir comhdheiseanna is ea Ollscoil na hEireann.



